NHIEM VU

Nhiém vu giin vé6i cong tac linh dao:

Ong Chau Minh Qui
Truong phong
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Diéu hanh cac hoat dong chung ciia phong va chiu trach nhiém vé cac két qua cta phong trude Ban Giam hiéu;

Phéi hop voi cac khoa, phong, ban tham muu cho Ban Gidm hiéu trong cong tac thanh tra vé giao duc dao tao cua trudong;

Xéc minh, kién nghi véi Ban Giam hiéu hudng giai quyét cac don thu khiéu nai, to cdo cua sinh vién;

Phan cong cong viéc, trach nhiém, quyén han cho cac thanh vién thudc phong. Quan 1y va khai thac ngudn luc ciia phong mot
céach hi¢u qua;

Thuec hién cac nhiém vy khac do Hiéu truéng hodc Thanh tra cép trén giao.

Ong Nguyén Ngoc Tan
Pho truong phong

Diéu hanh cac hoat dong ciia phong khi Truong phong di ving;

Nghién ctru, cu thé hoa cac vin ban lién quan dén cong tac thanh tra giao duc va dio tao trinh truéng phong. Tham gia gop ¥ cho
cac van ban du thio cta Truong;

Diéu hanh cong tac kiém tra, giam sat cac hoat dong dao tao tai cac co s¢ cia Truong;

Tiép cong dan tai cac co sé dao tao ctia Truong;

Thyc hién cac nhiém vu khac do Hiéu trudong giao.

Ong Nguyén Céng Duy
Pho truong phong
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Nghién citru, cu thé hoa cac vin ban lién quan dén cong tac thanh tra gido duc va dao tao trinh truéng phong. Tham gia gop y cho
cac van ban dy thao cta Truong;

Giam sat viéc thuc hién muc tiéu, chuong trinh, ké hoach, noi dung giao duc va dao tao;

Xay dung ké hoach thang, quy, ndm ciia phong; Diéu hanh thyc hién cac ké hoach thanh tra, kiém tra theo ndi dung da dugc Hiéu
truong duyét;

Tiép cong dan;

Thyc hién cac nhiém vu khac do Hiéu truong giao.

Nhi¢m vu gin véi cong viéc hoat dgng nghé nghi¢p:

B6 phan 1

Ba Nguyén Hoang Trang
Chuyén vién
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Tham gia thyc hién cong tac thanh tra, kiém tra theo ndi dung ctia phong;

Tiép nhan, xac minh cac don thu khiéu nai cta sinh vién, hoc vién, phu huynh va bao céo véi truong phong hudng giai quyét;
Kiém tra, theo ddi viéc quan 1y, cip phat vin bang ching chi cua trudng;

Giam sat va nam bt kip thoi cac hoat dong dao tao ciia cic phong, khoa chuyén mén chirc nang thudc Truong;

HOb trg cong tac thanh tra, gidm sat cac ky thi;

Thyc hién cac cong tac khac theo ké hoach nam va yéu cau cua lanh dao phong;

Phu trach cong tac van thu cua phong.




Bo phéan 2

Ong Nguyén Lé Trung Nghia

Can sy
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Truc tiép giam sat, theo doi tinh hinh day va hoc tai Tru sé chinh cua Trudng;

Thyc hién cong tac giam sat, trat ty vién trong cac ky thi tai Try s& chinh cua Truong;

Giam sat va ndm bét kip thoi cac hoat ddong dao tao ciia Trung tdm Tin hoc — Ngoai ngilt, Vién Nghién ctru Kinh té Ung dung;
hoat dong ctua Ky tic x4, hoat dong dich vu can tin, bai xe tai Try s¢ chinh;

Thuc hién cac cong tac khac theo ké hoach nam va yéu cau cua lanh dao phong

f)ng Pham Quang Tuén
Can su

w N e

&

Tryc tiép giam sat, theo ddi tinh hinh day va hoc tai co s& 778 Nguyén Kiém, 306 va 343/4 Nguyén Trong Tuyén;

Thuc hién cong tac giam sat, trat ty vién trong cac ky thi tai co s 778 Nguyén Kiém, 306 va 343/4 Nguyén Trong Tuyén;

Giam sat va ndm bt kip thoi cac hoat dong dsﬁo tao cua Trung térp Pao tao va Béi dudng Nghi€p vu Hai quan; hoat dong dich vu
can tin, san tennis, bai xe tai co s¢ 778 Nguyen Kiém, 306 Nguyen Trong Tuyén;

Tiép nhan thong tin va phan anh, kién nghi (néu c6) ctia giang vién, sinh vién, phu huynh... tai co s 778 Nguyén Kiém, 306 va
343/4 Nguyén Trong Tuyén;

Thuc hién cc cong tac khac theo ké hoach nam va yéu ciu cia lanh dao phong.

Ong Lé Tran Tan Tai
Can sy

Truc tiép giam sat, theo doi tinh hinh day va hoc tai co s¢ Quén 9;

Thyc hién cong tac giam sat, trat ty vién trong cac ky thi tai co sé Quan 9;

Gidm sat hoat dong cta Ky tlic x4, hoat dong dich vu can tin, bai xe tai Co s& quan 9;

Tiép nhan thong tin va phan anh, kién nghi (néu co) ciia giang vién, sinh vién, phu huynh... tai co s¢ Quan 9;
Thuc hién cc cong tac khac theo ké hoach nam va yéu cdu cua lanh dao phong.

Ong Nguyén Pinh Thi
Can sy
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Truyc tiép giam sat, theo ddi tinh hinh day va hoc tai co sé 2C Phd Quang;

Thyc hién cong tac giam sat, trat ty vién trong cac ky thi tai co sé 2C Pho Quang;

Giam sat va nim bét kip thoi cac hoat dong dao tao cua Vién Dao tao Sau Pai hoc, Vién Hop tac Quéc té va Vién Pao tao Thuong
xuyén; hoat dong dich vu bai xe tai co sé 2C Pho Quang;

Tiép nhén thong tin va phan anh, kién nghi (néu c6) cua giang vién, sinh vién, phu huynh. .. tai co sé 2C Phd Quang;

Thuyc hién cac cong tac khac theo ké hoach nim va yéu cau cua lanh dao phong.

Truwéng phong
Thanh tra gido duc

Da ky)

Chéau Minh Qui




